Guatemaloy
30 septiembre de 2014

Senor

Francisco Javier Avddw Quegada
Viceministro-del Deporte y lov Recreacidn
SwDespacho

De lav manera may atento me divijo- o usted, con el proposito de
presentarle mi informe de actividades conforme Lo- estipulor e el
Contrato-Administrativo-por servicioy Profesionales No- 367-2014

aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niwmero 35-2014

correspondiente al wmes de septiembre del presente aio; Y pavow el
cobro- de miy honorarioy estoy presentando factvo serie A No-

000057,

Actividades realizadoy

1.

2.

Planificacion y organizacion de actividades en el
departomento-Archive de proyectoy

Llevar control magnético- y fisico- de la correspondencio
que ingresa ov lav Unidad, Archive:

- Apoyaw ew el establecimiento- de lineamientos pawrcr lov

correctv cuglodio, preservacicn y administracidow de loy
docwmentos yov ingresados y de nievo ingreso- ov lov Unidad,
de-Avrchivo:

- Atencidn de wsuarioy internoy de Lo Direccidr General del

Deporte y la Recreacidn,

. Rendlir informes de las solicitudes que ingresan o lev

Unidod de Archivo

. Reproduccicnw de documentos solicitodos a Lo Unidad, de

Arcihvivo-
Localigacicn de informacicw solicitodo

- Resguardo de expedientey que ingresan a lo Unidad de

Avrchivo:



Resultadoy obtenidos:

1.

(V3]

~I

Busquedn y reproduccidn de informacicon solicitode por el
Vicedespacho relacionada o oficioy del oio-2011.

- Buisqueda y reproduccion de informacion solicitodeo por lov

direccidn de Infraestructiva relaciono o 15 obras de
Contralacion por Adminigtracion relacionada o contratos,
informes de supervision, informes fincuncieros, actoy de recepcicn
¥y liguidacion.

Seescanenron 325 contratos Administrativoy de Loy cuioy 2009 5%
2010.

Busquedas y reproduccion de informacicon solicitode por la
Delegaciow de Recursor Huwmonoy  como: contratos
Administrativos, docwnentos de tdentificacion e informes 187
copicy:

Busquedo  y reproduccion de informacidn de obray de
Contratacionw por Administracion obrasyde 1998 al 2003,

Busqueda y reproduccion de informacicn de UNOPS Cowto
Suplementorio 7.

. Planificacion organizacion y supervisicn de actividades del

personal de la Unidad de Archivo- (asignacion de tareosy, y
control de lay mismas en bodegay del Neawranjo-

Atencion de wsuarios internosy de la Diveccidn Generoal del

Deporte y lov Recreacion, Direccidn de T nfraestructiua  Fisicay,
Contirol de Proyectoy, Direccion Aremsy S wstontivas, Recursos

Humanos.
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IEPT KOMINISTRATIVO
PEOCEA CRERAAL DX DEPONTE Y LA RECKEACON
SHESTERYO OF CLITIIRA Y DEPOATES



